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1. Общие положения

1.1. Настоящая Политика обработки персональных данных (далее -  
Политика) в федеральном государственном бюджетном образовательном 
учреждении высшего образования «Ухтинский государственный технический 
университет» (далее -  ФГБОУ ВО «УГТУ», Университет, Оператор) 
определяет цели, порядок и условия обработки и защиты персональных 
данных (далее -  ПДн), перечни субъектов и обрабатываемых в Университете 
персональных данных, оператором которых является Университет.

1.2. Политика разработана в соответствии с Федеральным законом от 
27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»1 (далее -  Закон) в целях 
обеспечения реализации требований законодательства Российской Федерации 
в области обработки персональных данных. Во исполнение требований 
Закона1 настоящая Политика публикуется в свободном доступе в 
информационно-телекоммуникационной сети Интернет на сайте Оператора.

1.3. Политика действует в отношении всех персональных данных, 
которые Университет обрабатывает как Оператор.

1.4. Основные понятия, используемые в Политике:
1.4.1. Персональные данные - любая информация, относящаяся к прямо 

или косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту 
персональных данных), в том числе его фамилия, имя, отчество, год, месяц, 
дата и место его рождения, адрес, образование, семейное, имущественное, 
социальное положение, профессия, доходы, другая информация, необходимая 
университету в связи с трудовыми отношениями и организацией 
образовательного процесса.

1.4.2. Персональные данные, разрешенные субъектом персональных 
данных для распространения -  персональные данные, доступ неограниченного 
круга лиц к которым предоставлен субъектом персональных данных путем 
дачи согласия на обработку ПДн, разрешенных субъектом ПДн для 
распространения в порядке, предусмотренном Законом.

1.4.3. Оператор персональных данных (далее - Оператор) - 
государственный орган, муниципальный орган, юридическое или физическое 
лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и (или) 
осуществляющие обработку персональных данных, а также определяющие 
цели обработки персональных данных, состав персональных данных, 
подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с персональными

1 ст. 18.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных"
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данными. В рамках настоящей Политики оператором является ФГБОУ ВО 
«УГТУ».

1.4.4. Субъект персональных данных -  физическое лицо, которое прямо 
или косвенно определено/определяемо с помощью персональных данных. К 
числу таких лиц могут относиться работники, обучающиеся, абитуриенты, и 
иные лица.

1.4.5. Обработка персональных данных - любое действие (операция) или
совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств 
автоматизации или без использования таких средств с персональными 
данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, 
уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу 
(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, 
удаление, уничтожение персональных данных. ,

1.4.6. Автоматизированная обработка персональных данных - обработка 
персональных данных с помощью средств вычислительной техники.

1.4.7. Распространение персональных данных - действия, направленные 
на раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц.

1.4.8. Предоставление персональных данных - действия, направленные 
на раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному 
кругу лиц.

1.4.9. Блокирование персональных данных - временное прекращение 
обработки персональных данных (за исключением случаев, если обработка 
необходима для уточнения персональных данных).

1.4.10. Уничтожение персональных данных - действия, в результате 
которых становится невозможным восстановить содержание персональных 
данных в информационной системе персональных данных и (или) в результате 
которых уничтожаются материальные носители персональных данных.

1.4.11. Обезличивание персональных данных - действия, в результате 
которых становится невозможным без использования дополнительной 
информации определить принадлежность персональных данных конкретному 
субъекту персональных данных.

1.4.12. Информационная система персональных данных - совокупность 
содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их 
обработку информационных технологий и технических средств.

1.4.13. Трансграничная передача персональных данных - передача 
персональных данных на территорию иностранного государства органу власти 
иностранного государства, иностранному физическому лицу или 
иностранному юридическому лицу.
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1.4.14. Биометрические персональные данные -  сведения, которые 
характеризуют физиологические и биологические особенности человека, на 
основани которых можно установить его личность и которые используются 
оператором для установления личности субъекта ПДн.

1.4.15. Специальные категории персональных данных -  персональные 
данные, касающиеся расовой, национальной принадлежности, политических 
взглядов, религиозных или философских убеждений, состояния здоровья, 
интимной жизни.

1.4.16. Конфиденциальность персональных данных -  обязанность 
Операторов и иных лиц, получивших доступ к персональным данным, не 
раскрывать третьим лицами и не распространять персональные данные без 
согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено 
федеральным законом.

2. Информация об Операторе

2.1. Полное наименование Оператора: Федеральное государственное 
бюджетное образовательное учреждение высшего образования «Ухтинский 
государственный технический университет».

2.2. ИНН: 1102011331. *
2.3. Фактический адрес: 169300, Республика Коми, г. Ухта, 

ул. Первомайская, д. 13.
2.4. Контактный телефон: 8 (8216) 77-44-33.
2.5. Факс: 8(8216) 76-03-33.
2.6. Лицо, ответственное за организацию обработки персональных 

данных в Университете -  проректор по безопасности и общим вопросам. 
Тел. 8 (8216) 738-760.

3. Права и обязанности оператора и субъекта персональных
данных

3.1. Субъект персональных данных, согласно законодательству 
Российской Федерации, имеет право на:

3.1.1. Получение информации, касающейся обработки его персональных 
данных, в том числе содержащей:

- подтверждение факта обработки университетом персональных данных;
- правовые основания и цели обработки персональных данных;
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- применяемые Университетом способы обработки персональных 
данных;

- наименование и место нахождения Университета, сведения о лицах (за 
исключением работников университета), которые имеют доступ к 
персональным данным или которым могут быть раскрыты персональные 
данные на основании договора с университетом или на основании 
федерального закона;

- обрабатываемые персональные данные, относящиеся к
соответствующему субъекту персональных данных, источник их получения, 
если иной порядок представления таких данных не предусмотрен 
федеральным законом;

- сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения;
- порядок осуществления субъектом персональных данных прав, 

предусмотренных Законом;
информацию об осуществленной или о предполагаемой 

трансграничной передаче данных;
- наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, 

осуществляющего обработку персональных данных по поручению 
университета, если обработка поручена или будет поручена такому лицу;

- информацию о способах исполнения Университетом обязанностей, 
установленных статьей 18.1 Закона;

- иные сведения, предусмотренные Законом или другими федеральными 
законами.

3.1.2. Доступ к своим персональным данным, включая право на 
получение копии любой записи, содержащей их персональные данные, за 
исключением случаев, предусмотренных федеральным законом.

3.1.3. Уточнение своих персональных данных, их блокирование или 
уничтожение в случае, если персональные данные являются неполными, 
устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются 
необходимыми для заявленной цели обработки.

3.1.4. Отзыв согласия на обработку персональных данных.
3.1.5. Обжалование неправомерных действий или бездействий 

Университета при обработке его персональных данных путем обращения в 
уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных или 
в судебном порядке.

3.1.6. Осуществление иных прав, предусмотренных законодательством 
Российской Федерации.

3.2. Субъект персональных данных обязан:
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3.2.1. Передавать достоверные, необходимые для достижения целей 
обработки, персональные данные, а также подтверждать достоверность 
персональных данных предъявлением оригиналов документов.

3.2.2. В случае изменения персональных данных, необходимых для 
достижения целей обработки, сообщить Оператору уточненные персональные 
данные и подтвердить изменения оригиналами документов.

3.2.3. Выполнять требования законодательства Российской Федерации 
(далее -  РФ).

3.3. Университет, как Оператор персональных данных, имеет право:
3.3.1. Обрабатывать персональные данные в соответствии с 

действующим законодательством Российской Федерации.
3.3.2. Поручить обработку персональных данных третьему лицу с 

согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено 
федеральным законом, на основании заключаемого с этим лицом договора 
(соглашения), в том числе государственного или муниципального контракта, 
либо путем принятия Университетом соответствующего акта (далее -  
поручение университета).

3.3.3. Самостоятельно определять состав и перечень мер, необходимых 
и достаточных для обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных 
действующим законодательством в области ПДн, если иное не предусмотрено 
федеральными законами.

3.3.4. Предоставлять персональные данные субъектов третьим лицам, 
если это предусмотрено действующим законодательством (налоговые, 
правоохранительные органы и др.).

3.3.5. Ограничивать право субъекта персональных данных на доступ к 
его персональным данным в соответствии с федеральными законами, в том 
числе, если доступ субъекта персональных данных к его персональным 
данным нарушает права и законные интересы третьих лиц.

3.3.6. Продолжать обработку ПДн в случае отзыва субъектом ПДн 
согласия на обработку его ПДн в случаях и в порядке, предусмотренных 
Законом.

Кроме указанных прав в вопросах обработки персональных данных 
субъектов персональных данных Университет обладает другими правами, 
предоставляемыми ему действующим законодательством РФ.

3.4. Университет, как Оператор персональных данных, обязан:
3.4.1. Выполнять требования законодательства Российской Федерации.
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3.4.2. Принимать необходимые правовые, организационные и 
технические меры, направленные на обеспечение безопасности персональных 
данных при их обработке.

3.4.3. Не раскрывать третьим лицам и не распространять персональные 
данные без согласия субъекта ПДн, если иное не предусмотрено федеральным 
законом.

3.4.4. Обеспечивать каждому субъекту персональных данных 
возможность ознакомления с документами и материалами, содержащими их 
персональные данные, если иное не предусмотрено законом.

3.4.5. Разъяснять субъекту ПДн юридические последствия отказа 
предоставить его персональные данные и (или) дать согласие на их обработку.

3.4.6. Собщать субъекту ПДн или его представителю информацию о 
наличии персональных данных, относящихся к соответствующему субъекту 
ПДн, а также предоставить возможность ознакомления с этими 
персональными данными при обращении субъекта ПДн или его представителя 
в течении десяти дней с даты получения запроса субъекта ПДн или его 
представителя.

3.4.7. Осуществлять внутренний контроль и (или) аудит соответствия 
обработки персональных данных законодательству РФ и принятым в 
соответствии с ним нормативным правовым актам, требованиям к защите 
персональных данных, политике оператора в отношении обработки 
персональных данных, локальным актам оператора.

3.4.8. Предоставлять доказательство получения согласия субъекта ПДн 
на обработку его ПДн или доказательство наличия оснований обработки ПДн 
без получения согласия.

3.4.9. Знакомить работников Университета под подпись с документами, 
устанавливающими порядок обработки персональных данных работников, а 
также об их правах и обязанностях в этой области, с положениями 
законодательства РФ о персональных данных, в том числе требованиями к 
защите персональных данных, локальными актами по вопросам обработки 
персональных данных и (или) проводить обучение работников, 
непосредственно осуществляющих обработку персональных данных.

3.4.10. Уведомлять уполномоченный орган по защите прав субъектов 
персональных данных в случае установления факта неправомерной или 
случайной передачи (предоставления, распространения, доступа) 
персональных данных, повлекшей нарушение прав субъектов персональных 
данных с момента выявления такого инцидента университетом,
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уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных 
или иным заинтересованным лицом.

3.4.11. Обеспечивать хранение ПДн субъектов в порядке, исключающем 
их утрату и/или их неправомерное использование.

3.4.12. Определять состав работников, имеющих право доступа в 
помещения, в которых производится обработка ПДн, и регламентировать 
порядок их работы в соответствии с требованиями соответствующих 
нормативных актов.

3.4.13. Осуществлять иные действия и проводить иные мероприятия по 
обработке и защите ПДн субъектов ПДн в соответствии с законодательством 
Российской Федерации.

4. Правовые основания обработки персональных данных

Персональные данные в Университете обрабатываются на основании:
- Конституции Российской Федерации;
- трудового законодательства (включая законодательство об охране 

труда);
- Гражданского кодекса Российской Федерации;

- Налогового кодекса Российской Федерации;
- федерального закона от 29.12.2012 № 272-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»;
- федерального закона от 15.12.2001 № 167-ФЗ «Об обязательном 

пенсионном страховании в Российской Федерации»;
- федерального закона от 28.12.2013 № 400-ФЗ «О страховых пенсиях»;
- федерального закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;
- федерального закона от 01.04.1996 № 27-ФЗ «Об индивидуальном 

(персонифицированном) учете в системах обязательного пенсионного 
страхования и обязательного социального страхования»;

- федерального закона от 29.12.2006 № 255-ФЗ «Об обязательном 
социальном страховании на случай временной нетрудоспособности и в связи 
с материнством»;

- федерального закона от 30.03.1999 № 52-ФЗ «О санитарно­
эпидемиологическом благополучии населения»;

- федерального закона от 21.11.2011 № 323-ФЗ «Об основах охраны 
здоровья граждан в Российской Федерации»;

- федерального закона от 12.02.1998 № 28-ФЗ «О гражданской обороне»;
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- федерального закона от 21.12.1994 № 69-ФЗ «О пожарной 
безопасности»;

- федерального закона от 29.12.2006 № 255-ФЗ «Об обязательном 
социальном страховании на случай временной нетрудоспособности и в связи 
с материнством»;

- федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения 
обращений граждан Российской Федерации»;

- федерального закона от 28.03.1998 № 53-ФЗ «О воинской обязанности 
и военной службе»;

- федерального закона от 06.03.2006 № 35-ФЗ «О противодействии 
терроризму»;

- федерального закона от 29.12.1994 № 78-ФЗ «О библиотечном деле»;
- федерального закона от 21.12.1996 № 159-ФЗ «О дополнительных 

гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без 
попечения родителей»;

- федерального закона от 18.07.2006 № 109-ФЗ «О миграционном учете 
иностранных граждан и лиц без гражданства в Российской Федерации";

- федерального закона от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении 
иностранных граждан в Российской Федерации»;

- Указа Президента Российской Федерации от 09.05.2022 № 268 «О 
дополнительных мерах поддержки семей военнослужащих и сотрудников 
некоторых федеральных государственных органов»;

- постановления Правительства Российской Федерации от 06.02.2010 
№ 63 «Об утверждении инструкции о порядке допуска должностных лиц и 
граждан Российской Федерации к государственной тайне»;

- постановления Правительства Российской Федерации от 27.11.2006 
№719 «Об утверждении Положения о воинском учете»;

- постановления Правительства от 23.11.2021 № 2010 «Об утверждении 
правил получения фондом социального страхования Российской Федерации 
сведений и документов, необходимых для назначения и выплаты пособий по 
временной нетрудоспособности, по беременности и родам, единовременного 
пособия при рождении ребенка, ежемесячного пособия по уходу за ребенком»;

- постановления Правительства Российской Федерации от 02.11.2000 
№ 841 «Об утверждении Положения о подготовке населения в области 
гражданской обороны»;

- постановления Правительства Российской Федерации от 24.09.2013 
№ 842 «О порядке присуждения ученых степеней»;
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- иных нормативных правовых актов Российской Федерации и 
нормативных документов уполномоченных органов государственной власти;

- Устава Университета;
- договоров, иных соглашений, заключаемых между Университетом и 

субъектами персональных данных;
- согласия на обработку персональных данных (в случаях, прямо не 

предусмотренных законодательством Российской Федерации, но 
соответствующих полномочиям оператора).

5. Цели, категории субъектов и принципы обработки 
персональных данных

5.1. В Университете, в зависимости от задач и функций, возложенных на 
структурные подразделения, осуществляется обработка следующих категорий 
субъектов персональных данных:

- работники университета, с которыми заключены или были заключены 
и расторгнуты трудовые договоры (далее -  Работники);

- обучающиеся (включая лиц, ранее обучавшихся, аспирантов, 
выпусников) -  (далее -  Обучающиеся);

- слушатели курсов дополнительного профессионального образования и 
обучения (далее -  Слушатели);

- абитуриенты;
- родители/ законные представители абитуриентов/ обучающихся, иные 

законные представители - (далее -  Законные представители);
- соискатели на вакантные должности;
- соискатели ученых степеней и званий;
- граждане, обратившиеся в университет с жалобами, предложениями и 

заявлениями;
- члены семьи, близкие родственники работников, обучающихся;

участники конференции, семинаров, иных мероприятии, 
организаторами которых выступает университет;

- физические лица, состоящие в гражданско-правовых отношениях 
(далее -  Контрагенты);

- пользователи физкультурно-оздоровительными и иными услугами;
- лица, посещающие объекты университета (далее -  Посетители);
- пользователи официального сайта университета в информационно­

телекоммуникационной сети «Интернет» (далее -  Пользователи сайта).



? -ь
! /1 4  | 
Х Ш 7 /

t i l l

М И Н О Б Р Н А У К И  Р О С С И И
Ф ед ер ал ь н ое  го су дар ст в ен н ое  б ю д ж ет н о е  

обр азов ат ел ь н ое  уч р еж д ен и е  вы сш его обр азов ан и я  
« У х т и н с к и й  г о с у д а р с т в е н н ы й  т е х н и ч е с к и й  у н и в е р с и т е т »  

(У Г Т У )

СК УГТУ 
23-2023

Сектор по защите конфиденциальной информации Л и ст  11
В се г о  листов 3 6

Политика в отношении обработки персональных данных в 
ФГБОУ ВО «УГТУ»

В ер си я  1.0

- иные категории субъектов персональных данных в случаях, прямо 
предусмотренных федеральными законами, локальными нормативными 
актами Университета.

5.2. Университет осуществляет обработку персональных данных 
исключительно для тех целей, для которых они были предоставлены. Цели, 
категории субъектов, чьи данные обрабатываются, категории персональных 
данных, перечень обрабатываемых персональных данных, а также способы 
обработки определяются в Приложении.

5.3. Обработка персональных данных в Университете осуществляется с 
учетом необходимости обеспечения защиты прав и свобод субъектов 
персональных данных, в том числе защиты права на неприкосновенность 
частной жизни, личную и семейную тайну, на основе следующих принципов:

- обработка персональных данных в Университете осуществляется на 
законной и справедливой основе;

- обработка персональных данных ограничивается достижением 
конкретных, заранее определенных и законных целей. Не допускается 
обработка персональных данных, несовместимая с целями сбора 
персональных данных;

- не допускается объединение баз данных, содержащих ПДн, обработка 
которых осуществляется в целях, несовместимых между собой;

- обработке подлежат только те ПДн, которые отвечают целям их 
обработки;

- содержание и объем обрабатываемых ПДн соответствуют заявленным 
целям обработки. Не допускается избыточность обрабатываемых 
персональных данных по отношению к заявленным целям их обработки;

- при обработке персональных данных обеспечиваются точность 
персональных данных, их достаточность, а в необходимых случаях и 
актуальность по отношению к целям обработки персональных данных;

- хранение ПДн осуществляется в форме, позволяющей определить 
субъекта ПДн, не дольше, чем этого требуют цели обработки ПДн, если срок 
хранения ПДн не установлен федеральным законом, договором, стороной 
которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является 
субъект ПДн;

- обрабатываемые персональные данные уничтожаются по достижении 
целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих 
целей, если иное не предусмотрено законодательством Российской 
Федерации.
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6. Порядок и условия обработки персональных данных
•1*

6.1. Университет осуществляет обработку (сбор, запись, 
систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 
извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, 
доступ), блокирование, удаление, уничтожение) персональных данных с 
использованием средств автоматизации и (или) без использования таких 
средств.

6.2. Обработка персональных данных может осуществляться в виде 
документов на бумажных носителях и в электронном виде (файлы, базы 
данных) на электронных носителях информации.

6.3. Сбор (получение), запись, систематизация, накопление и уточнение 
(обновление, изменение) персональных данных субъектов персональных 
данных, осуществляется путем:

6.3.1. Получения оригиналов необходимых документов.
6.3.2. Копирования оригиналов документов.
6.3.3. Внесения сведений в учетные формы (на бумажных и электронных 

носителях).
6.3.4. Формирования персональных данных в ходе деятельности 

Университета.
6.3.5. Внесения персональных данных в информационные системы 

персональных данных университета, используемые структурными 
подразделениями в ходе деятельности Университета.

6.3.6. Использования иных средств и способов фиксации персональных 
данных, получаемых в рамках осуществления Университетом деятельности.

6.4. Обработка персональных данных в Университете осуществляется с 
согласия субъекта персональных данных (законного представителя субъекта) 
на обработку его персональных данных, если иное не предусмотрено 
законодательством Российской Федерации в области персональных данных.

Согласие на обработку персональных данных должно быть конкретным, 
предметным, информированным, сознательным и однозначным.

Согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом 
персональных данных для распространения, оформляется отдельно от иных 
согласий субъекта персональных данных на обработку его персональных 
данных.

Отказ субъекта персональных данных от предоставления согласия на 
обработку его персональных данных влечет за собой невозможность 
достижения целей обработки.
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Обязанность предоставить доказательство получения согласия субъекта 
на обработку его персональных данных возлагается на Университет.

6.5. Университет получает персональные данные непосредственно у 
субъекта персональных данных, за исключением персональных данных 
родственников работников, которые предоставляются работниками в случаях, 
предусмотренных законами и нормативными правовыми актами органов 
государственной власти. Ответственность за полноту и достоверность 
предоставленных данных в этом случае несут соответственно работники. 
Университет не принимает на себя обязательств по проверке предоставленных 
работниками персональных данных. Работники самостоятельно информируют 
субъектов, чьи персональные данные переданы университету, о передаче 
таких данных.

6.6. Университет не предоставляет и не раскрывает сведения, 
содержащие персональные данные субъекта ПДн (законного представителя 
субъекта) иному (третьему) лицу без письменного согласия субъекта ПДн, за 
исключением случаев, когда это необходимо в целях предупреждения угрозы 
жизни и здоровья субъекта ПДн, а также в случаях, установленных 
федеральными законами.

6.7. Доступ к обрабатываемым в Университете персональным данным 
разрешается работникам Университета в пределах, необходимых для 
выполнения ими своих должностных обязанностей, при условии возложения 
на работников обязанностей по обеспечению сохранности и 
конфиденциальности персональных данных, а также ответственности за 
неисполнение и/или ненадлежащее исполнение указанных обязанностей.

6.8. Хранение персональных данных осуществляется в форме, 
позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем 
этого требуют цели обработки персональных данных, если срок хранения 
персональных данных не установлен федеральным законом, договором, 
стороной которого выгодоприобретателем или поручителем по которому 
является субъект персональных данных.

6.9. Университет не обрабатывает персональные данные, относящиеся к 
специальным категориям, касающиеся расовой и национальной 
принадлежности, интимной жизни субъектов, о членстве в общественных 
объединениях или профсоюзной деятельности, политических взглядов, 
религиозных или философских убеждений, состояния здоровья (за 
исключением случаев, прямо предусмотренных законодательством, в том 
числе сведений, относящихся к вопросу о возможности выполнения 
работником трудовой функции, в целях защиты жизни и здоровья,



( .в. V
5 /1 4  1 
\Х РП 7/i t » *

М И Н О Б Р Н А У К И  Р О С С И И
Ф ед ер ал ь н ое  го су дар ст в ен н ое  б ю д ж ет н о е  

обр азов ат ел ь н ое  у ч р еж ден и е  вы сш его обр азован и я  
« У х т и н с к и й  г о с у д а р с т в е н н ы й  т е х н и ч е с к и й  у н и в е р с и т е т »  

(У Г Т У )

СК УГТУ 
23-2023

Сектор по защите конфиденциальной информации Л и ст  14
В се г о  л и стов  3 6

Политика в отношении обработки персональных данных в 
ФГБОУ ВО «УГТУ»

В ер си я 1.0

предоставления гарантий, компенсаций и льгот, предусмотренных 
законодательством, коллективным договором, а также сведений, относящихся 
к вопросу об обязательных предварительных медицинских осмотрах 
(обследований)).

Университетом осуществляется обработка персональных данных о 
наличии/отсутствии судимости (путем предоставления соответствующих 
справок из органов внутренних дел) в случаях и в порядке, которые 
определяются в соответствии с законодательством РФ.

6.10. Сведения, которые характеризуют физиологические и
биологические особенности человека, на основании которых можно 
установить его личность (биометрические персональные данные) и которые 
используются для установления личности субъекта персональных данных 
Университетом не обрабатываются. ,

6.11. В целях исполнения возложенных на Университет функций 
Университет в установленном порядке вправе поручить обработку 
персональных данных третьим лицам. При этом существенным условием 
договора является требование по обеспечению безопасности персональных 
данных.

6.12. В целях соблюдения законодательства РФ, для достижения целей 
обработки, а также в интересах субъектов персональных данных Университет 
вправе передавать информацию и (или) документы, содержащие 
персональные данные работников и обучающихся, а также других субъектов 
ПДн, в ходе своей деятельности:

- Министерству науки и высшего образования Российской Федерации, 
Министерству просвещения Российской Федерации;

- Федеральной налоговой службе, Фонду пенсионного и социального 
страхования Российской Федерации, территориальному Фонду обязательного 
медицинского страхования, Федеральной миграционной службе в объеме, 
предусмотренном законом;

- банки России (для реализации зарплатных проектов и выполнения 
договорных обязательств);

- прокуратуре, иным контролирующим и проверяющим органам (на 
законных основаниях);

- судебным и правоохранительным органам (на законных основаниях);
- органам воинского учета (на законных основаниях);
- органам исполнительной власти (на законных основаниях);
- третьим лицам в целях предупреждения угрозы жизни и здоровью 

субъекта персональных данных;



/ ' T n .
\ х р - Ы

М И Н О Б Р Н А У К И  Р О С С И И
Ф ед ер ал ь н ое  государ ст в ен н ое  б ю д ж ет н о е  

обр азов ат ел ь н ое  уч р еж д ен и е  вы сш его обр азов ан и я  
« У х т и н с к и й  г о с у д а р с т в е н н ы й  т е х н и ч е с к и й  у н и в е р с и т е т »  

(У Г Т У )

CK УГТУ 
23-2023

Сектор по защите конфиденциальной информации Л и ст  15
В с е г о  л и стов  3 6

Политика в отношении обработки персональных данных в 
ФГБОУ ВО «УГТУ» В ер си я 1.0

- третьим лицам, оказывающим услуги университету на основании 
заключенных договоров;

- по запросу профессиональных союзов в целях контроля за 
соблюдением трудового законодательства работодателем;

- иным организациям и лицам, определенным действующим 
законодательством Российской Федерации.

В целях исполнения требований законодательства РФ Университет 
формирует и передает информацию, содержащую персональные данные, 
субъектов ПДн в федеральные, государственные, региональные и 
ведомственные информационные системы деятельности университета. 
Передача ПДн осуществляется по защищенным каналам связи.

Согласие субъектов на предоставление их персональных данных не 
требуется при получении университетом в рамках установленных полномочий 
мотивированных запросов вышеперечисленных органов, уполномоченных 
запрашивать информацию о субъектах персональных данных в соответствии с 
компетенцией, предусмотренной федеральными законами.

Передача персональных данных осуществляется в установленном 
действующим законодательством порядке только в том объеме и содержании, 
который необходим для выполнения указанными органами, учреждениями и 
лицами их функций.

6.13. Запросы от бывших работодателей, близких родственников, членов 
семьи субъектов ПДн и иных третьих лиц, которые на законах не основаны, а 
также за исключением случаев, когда передача персональных данных субъекта 
без его согласия допускается действующим законодательством РФ, 
оформляются только после получения письменного согласия субъекта ПДн.

6.14. Университет, в случаях осуществления трансграничной передачи 
персональных данных субъектов персональных данных, до начала 
осуществления деятельности по трансграничной передаче персональных 
данных уведомляет уполномоченный орган по защите прав субъектов 
персональных данных о своем намерении осуществлять трансграничную 
передачу персональных данных.

После направления уведомления о своем намерении осуществлять 
трансграничную передачу персональных данных, университет вправе 
осуществлять трансграничную передачу персональных данных на территории 
указанных в таком уведомлении иностранных государств, обеспечивающих 
адекватную защиту прав субъектов персональных данных, до принятия 
решения уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных 
данных.
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Университет не осуществляет трансграничную передачу персональных 
данных на территории указанных в таком уведомлении иностранных 
государств, не обеспечивающих адекватную защиту прав субъектов 
персональных данных, до принятия уполномоченным органом по защите прав 
субъектов персональных данных решения.

Университет убеждается в том, что иностранным государством, на 
территорию которого предполагается осуществлять передачу персональных 
данных, обеспечивается адекватная защита прав субъектов персональных 
данных, до начала осуществления такой передачи.

6.15. В целях информационного обеспечения, осуществления 
взаимодействия как внутри Университета, так и со сторонними физическими 
и юридическими лицами Университет может создавать общедоступные 
источники персональных данных (телефонные , справочники, 
информационные стенды, таблички и другие источники), в которые с 
письменного согласия субъекта персональных данных могут включаться его 
персональные данные.

7. Сроки обработки и хранения персональных данных

7.1. Университет прекращает обработку персональных данных и(или) 
обеспечивает её прекращение:

- по истечении срока, предусмотренного законом, договором 
(соглашением), или согласием субъекта персональных данных на обработку 
его персональных данных;

- при достижении цели обработки персональных данных или в случае 
утраты необходимости в достижении цели обработки персональных данных, 
если иное не предусмотрено Законом;

- при отзыве субъектом персональных данных согласия на обработку его 
персональных данных, если иное не предусмотрено Законом;

- при изменении, признании утратившими силу нормативных правовых 
актов, устанавливающих правовые основания обработки персональных 
данных;

- при выявлении факта неправомерной обработки персональных данных.
7.2. Сроки хранения; документов, содержащих персональные данные, 

определяются номенклатурами дел структурных подразделений Университета 
в соответствии с приказом Росархива от 20.12.2019 № 236 «Об утверждении 
«Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в
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процессе деятельности государственных органов, органов местного 
самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения».

7.3. Срок хранения персональных данных, внесенных в
информационные системы персональных данных, соответствует сроку 
хранения бумажных носителей.

7.4. Ответственными за документооборот в структурных
подразделениях Университета осуществляется систематический контроль и 
выделение документов, содержащих персональные данные, с истекшими 
сроками хранения, подлежащих уничтожению.

7.5. По достижении целей обработки, документы, содержащие ПДн,
передаются на архивное хранение в порядке, установленном
законодательством РФ, либо уничтожаются, если архивное хранение не 
требуется.

8. Актуализация, исправление, удаление и уничтожение 
персональных данных

8.1. В случае подтверждения факта неточности ПДн, ПДн подлежат их 
актуализации (уточнению) в течение семи рабочих дней со дня представления 
сведений или иных необходимых документов.

8.2. В случае выявления неправомерной обработки персональных 
данных, Университет в срок, не превышающий трех рабочих дней с даты этого 
выявления, прекращает неправомерную обработку персональных данных. В 
случае, если обеспечить правомерность обработки ПДн невозможно, 
Университет в срок, не превышающий десяти рабочих дней с даты выявления 
неправомерной обработки ПДн уничтожает такие персональные данные.

8.3. Обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению:
- по достижению целей обработки (в срок, не превышающий тридцати 

дней с даты достижения цели);
- в случае представления субъектом персональных данных или его 

представителем сведений, подтверждающих, что такие персональные данные 
являются незаконно полученными или не являются необходимыми для 
заявленной цели;

- отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку его 
персональных данных и в случае, если сохранение персональных данных 
более не требуется для целей обработки ПДн (в срок, не превышающий 
тридцати дней с даты поступления указанного отзыва);
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8.4. Персональные данные не подлежат уничтожению при достижении 
целей их обработки или в случае отзыва субъектом персональных данных 
согласия на обработку его персональных данных, если:

иное предусмотрено договором, стороной которого, 
выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект 
персональных данных;

- Университет вправе осуществлять обработку без согласия субъекта 
персональных данных на основаниях, предусмотренных законодательством;

- иное предусмотрено иным соглашением между оператором и 
субъектом персональных данных.

8.5. Уничтожение ПДн с машинных носителей производится способом, 
исключающим возможность их восстановления.

8.6. Физическое уничтожение материальных носителей осуществляется 
путем их сжигания или измельчения до степени, исключающей возможность 
восстановления хранящейся на них информации.

8.7. Уничтожение по окончании срока обработки персональных данных 
на электронных носителях производится путем механического нарушения 
целостности носителя, не позволяющего произвести считывание или 
восстановление персональных данных, или удалением с электронных 
носителей методами и средствами гарантированного удаления остаточной 
информации.

8.8. Факт уничтожения персональных данных как на бумажном 
носителе, так и в электронном виде подтверждается документально актом об 
уничтожении.

9. Рассмотрение запросов субъектов персональных данных
или их представителей

9.1. Информация, касающаяся обработки персональных данных, 
предоставляется Университетом субъекту персональных данных или его 
представителю при обращении указанных лиц либо получении от них запроса. 
В соответствии с частью 3 статьи 14 Закона запрос в произвольной форме 
должен содержать следующую информацию:

- номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта 
персональных данных или его представителя, сведения о дате выдачи 
указанного документа и выдавшем его органе;

- сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в 
отношениях с университетом (номер договора, дата заключения договора,
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условное словесное обозначение и (или) иные сведения), либо сведения, иным 
образом подтверждающие факт обработки персональных данных 
университетом;

- подпись субъекта персональных данных или его представителя.
9.2. Запрос может быть направлен в форме электронного документа и 

подписан электронной подписью в соответствии с законодательством 
Российской Федерации. Университет предоставляет запрашиваемые субъекту 
персональных данных или его представителю в той форме, в которой 
направлены соответствующие обращение либо запрос, если иное не указано в 
обращении или запросе.

Если в обращении (запросе) субъекта персональных данных не 
отражены в соответствии с требованиями Закона все необходимые сведения 
или субъект не обладает правами доступа к запрашиваемой информации, то 
ему направляется мотивированный отказ.

9.3. Информация предоставляется субъекту персональных данных или 
его представителю в течение десяти рабочих дней с момента обращения либо 
получения запроса субъекта персональных данных или его представителя. 
Указанный срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней в 
случае направления Университетом в адрес субъекта персональных данных 
мотивированного уведомления с указанием причин продления срока 
предоставления запрашиваемой информации.

9.4. Сведения, касающиеся обработки персональных данных, 
предоставляются субъекту персональных данных Университетом в доступной 
форме, и в них не должны содержаться персональные данные, относящиеся к 
другим субъектам персональных данных, за исключением случаев, если 
имеются законные основания для раскрытия таких персональных данных.

9.5. В случае, если сведения, указанные в пп. 3.1.1 п. 3.1 ч. 3 Политики, 
а также обрабатываемые персональные данные были предоставлены для 
ознакомления субъекту персональных данных по его запросу, субъект 
персональных данных вправе обратиться повторно к Оператору или направить 
ему повторный запрос в целях получения сведений, указанных в пп. 3.1.1 п. 
3.1 ч. 3 Политики, и ознакомления такими персональными данными не ранее 
чем через тридцать дней после первоначального обращения или направления 
первоначального запроса, если более короткий срок не установлен 
федеральными законами, принятыми в соответствии с ними нормативными 
правовыми актами или договорами, стороной которых являются либо 
выгодоприобретатели, либо поручители.
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9.6. Субъект персональных данных вправе обратиться повторно к 
Оператору или направить ему повторный запрос в целях получения сведений, 
указанных в пп. 3.1.1 п. 3.1 ч. 3 Политики, а также в целях ознакомления с 
обрабатываемыми персональными данными до истечения срока, указанного в 
п. 9.5 Политики, если такие сведения и(или) обрабатываемые персональные 
данные не были предоставлены ему для ознакомления в полном объеме по 
результатам рассмотрения первоначального обращения. Повторный запрос 
наряду со сведениями, указанными в п. 9.1 Политики, должен содержать 
обоснование направления повторного запроса.

9.7. Университет вправе отказать субъекту персональных данных в 
выполнении повторного запроса, не соответствующего условиям, 
предусмотренным п. 9.5 и 9.6 Политики. Такой отказ должен быть 
мотивированным. Обязанность представления доказательств обоснованности 
отказа в выполнении повторного запроса лежит на Университете.

10. Обеспечение безопасности персональных данных

10.1. Безопасность персональных данных в Университете достигается 
путем исключения несанкционированного, в том числе случайного, доступа к 
персональным данным, результатом которого может стать уничтожение, 
изменение, блокирование, копирование, распространение персональных 
данных, а также иных несанкционированных действий.

10.2. Университет при обработке персональных данных принимает все 
необходимые организационные, технические и физические меры для их 
защиты от неправомерного или случайного доступа, уничтожения, изменения, 
блокирования, копирования, предоставления, распространения, а также от 
иных неправомерных действий в отношении них.

10.2.1. Организационные меры включают в себя:
- издание Оператором документов, определяющих политику Оператора 

в отношении обработки персональных данных, локальных актов по вопросам 
обработки персональных данных, а также локальных актов, устанавливающих 
процедуры, направленные на предотвращение и выявление нарушений 
законодательства Российской Федерации, устранение последствий таких 
нарушений;

- назначение приказом ректора ответственного за организацию 
обработки персональных данных в Университете. Ответственное лицо за 
организацию обработки персональных данных осуществляет внутренний 
контроль и/или аудит соответствия применяемых в Университете мер по
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защите персональных данных требованиям нормативных правовых актов 
Российской Федерации в соответствии с правилами, установленными 
локальными нормативными актами Университета;

- назначение приказом ректора ответственного за техническую защиту 
персональных данных;

- назначение приказом ректора ответственного за выполнение работ по 
криптографической защите и администрированию средств 
криптографической защиты информации в Университете;

- оценку вреда, который может быть причинен субъектам персональных 
данных в случае нарушения Закона, соотношением указанного вреда и 
принимаемых Оператором мер, направленных на обеспечение выполнения 
обязанностей по защите обработки персональных данных;

- ознакомление работников, непосредственно осуществляющих 
обработку персональных данных, с положениями законодательства 
Российской Федерации о персональных данных, в том числе требованиями к 
защите персональных данных, локальными актами по вопросам обработки 
персональных данных, и (или) обучение указанных работников;

- своевременную актуализацию списков работников, допущенных к 
обработке персональных данных в информационных системах персональных 
данных, а также без использования средств автоматизации;

- организацию учета материальных носителей персональных данных и 
их хранения, обеспечивающих предотвращение хищения, подмены, 
несанкционированного копирования и уничтожения;

- обнаружение фактов несанкционированного доступа к персональным 
данным и принятие мер;

- персональные данные в зависимости от способа их фиксации 
(бумажный носитель, электронный носитель) подлежат обработке таким 
образом, чтобы исключить возможность ознакомления с содержанием 
указанной информации сторонними лицами;

- персональные данные, содержащиеся на бумажных носителях, 
хранятся в стеллажах, шкафах, запирающихся на ключ, метталических 
шкафах/сейфах, обеспечивающих защиту от несанкционированного доступа;

- ограничение допуска посторонних лиц в помещения Университета, где 
ведется работа с персональными данными и размещаются технические 
средства их обработки, без контроля со стороны работников Университета, 
осуществляющих обработку персональных данных;

- допуск к обработке персональных данных только тех работников 
Университета, в должностные обязанности которых входит обработка
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персональных данных. Указанные работники имеют право получать только те 
персональные данные, которые необходимы им для выполнения своих 
должностных обязанностей.

Работники Университета, непосредственно осуществляющие обработку 
персональных данных, подписывают соглашение о неразглашении 
персональных данных.

10.2.2. Технические меры включают в себя:
- определение типа угроз безопасности персональных данных при их 

обработке в информационных системах персональных данных;
- разработка на основе модели угроз системы защиты персональных 

данных для установленных Правительством РФ уровней защищенности 
персональных данных при их обработке в информационных системах;

- реализация разрешительной системы доступа работников к 
персональным данным, обрабатываемым в информационных системах;

- регистрация и учет действий с персональными данными пользователей 
информационных систем, где обрабатываются персональные данные;

- контроль обновления системного, прикладного программного 
обеспечения и средств защиты информации (в том числе обновлений 
антивирусных баз, сигнатур сценариев вторжений, информации об 
уязвимостях);

- обеспечение безопасности персональных данных при их передаче по 
открытым каналам связи;

- обеспечение функционирования и поддержания работоспособности в 
информационных системах:

а) системы защиты информации от несанкционированного доступа;
б) системы обнаружения и предотвращения вторжений;
в) системы криптографической защиты информации;
г) системы антивирусной защиты.
- реализация парольной политики;
- реализация разделения прав доступа к информационным системам;
- принятие мер по обнаружению, предупреждению и ликвидации 

последствий компьютерных атак на информационные системы персональных 
данных и по реагированию на компьютерные инциденты в них.

10.2.3. Физические меры включают в себя:
- организация охраны и физической защиты помещений Университета, 

исключающих несанкционированный доступ к техническим средствам 
обработки, хранения и передачи информации, их хищение и нарушение 
работоспособности, хищение носителей информации;
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- контроль доступа работников, обучающихся и посетителей на 
территорию ФГБОУ ВО «УГТУ».

11. Заключительные положения

11.1. Политика является общедоступным документом Университета и 
подлежит размещению на официальном сайте Университета.

11.2. Положения Политики пересматриваются по мере необходимости. 
Обязательный пересмотр Политики проводится в случае существенных 
изменений законодательства в сфере персональных данных.

11.3. Контроль исполнения требований настоящей Политики 
осуществляется должностным лицом, ответственным за организацию 
обработки персональных данных в Университете.

11.4. Персональная ответственность за соблюдение требований 
законодательства Российской Федерации и локальных нормативных актов 
Университета в области персональных данных в структурных подразделениях 
Университета, а также за обеспечение конфиденциальности и безопасности 
персональных данных в структурных подразделениях Университета 
возлагается на лиц, допущенных к работе с персональными данными, в том 
числе посредством информационных систем.

11.5. Должностные лица и работники университета, виновные в 
нарушении норм, регулирующих обработку и защиту персональных данных, 
несут дисциплинарную, административную, гражданско-правовую или 
уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской 
Федерации.

Разработал:
Заведующий сектором по защите 
конфиденциальной информации Н. В. Юнина
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Приложение
ПЕРЕЧЕНЬ

персональных данных, обрабатываемых в ФГБОУ ВО «Ухтинский государственный технический университет»

1. Цель обработки ПДн: обработка обращений граждан по вопросам, относящимся к компетенции университета
Категории субъектов ПДн Граждане, обратившиеся в университет с жалобами, предложениями и заявлениями; Посетители сайта
Категории ПДн/Перечень 
обрабатываемых ПДн

Иные категории ПДн: фамилия, имя. отчество (последнее -  при наличии): пол: дата рождения: вид и 
реквизиты документа, удостоверяющего личность; адрес электронной почты; почтовый адрес; номер 
контактного телефона или сведения о других способах связи; иные ПДн, которые предоставлены в 
обращении

Способы обработки ПДн Смешанная, с передачей по внутренней сети, без передачи по сети Интернет

2. Цель обработки ПДн: содействие в поиске работы и трудоустройства
Категории субъектов ПДн Соискатели на вакантные должности; Обучающиеся (выпускники)
Категории ПДн/Перечень 
обрабатываемых ПДн

Иные категории ПДн: фамилия, имя. отчество (последнее - при наличии'): лата (число, месян. год') 
рождения; место рождения; адрес (регистрации, фактического проживания, временной регистрации); 
гражданство; номер контактного телефона или сведения о других способах связи; адрес электронной 
почты; вид и реквизиты документа, удостоверяющего личность; пол; гражданство; данные документа об 
образовании (уровень образования, вид документа, серия, номер, когда и кем выдан, тип и наименование 
оконченного образовательного учреждения, квалификация по документу), в том числе о повышении 
квалификации, дополнительном образовании, владении иностранными языками; наличие рабочей 
профессии; данные документов, подтверждающих квалификацию и наличие профессии; сведения о 
наградах; социальная категория (социальный статус); данные о предыдущих местах работы, стаж работы; 
семейное положение; наличие детей; отношение к военной службе; иные ПДн, сообщаемые в резюме и 
иных документах.

Способы обработки ПДн Смешанная, с передачей по внутренней сети, с передачей по сети Интернет



М И Н О Б Р Н А У К И  Р О С С И И
Ф е д е р а л ь н о е  го с у д а р с т в е н н о е  б ю д ж е т н о е

С К  У Г Т У  

2 3 - 2 0 2 3
,*»<** г**,

/  й  ^
о б р а з о в а т е л ь н о е  у ч р е ж д е н и е  в ы с ш е г о  о б р а зо в а н и я  

« У х т и н с к и й  г о с у д а р с т в е н н ы й  т е х н и ч е с к и й  у н и в е р с и т е т »

1 / 1 \  1 (У Г Т У )
1 у  ̂ *»1и»уоту р

Сектор по защите конфиденциальной информации Л и с т  25
В с е го  л и с т о в  3 6

Политика в отношении обработки персональных данных в
В е р с и я  1.0ФГБОУ ВО «УГТУ»

3. Цель обработки I Дн: подготовка, заключение, исполнение и прекращение гражданско-правового договора
Категории субъектов ПДн Контрагенты; Законные представители
Категории ПДн/Перечень 
обрабатываемых ПДн

■ У

Контрагенты: Иные категории ПДн - фамилия, имя и отчество /последнее -  при наличии4): место работы, 
должность; дата (число, месяц, год) рождения; место рождения; адрес постоянной регистрации и 
проживания; номер контактного телефона или сведения о других способах связи; вид и реквизиты 
документа, удостоверяющего личность; документы об образовании и (или) о квалификации или наличии 
специальных знаний - при выполнении работы, требующей специальных знаний или специальной 
подготовки; страховое свидетельство обязательного пенсионного страхования или документ, 
подтверждающий регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета; 
идентификационный номер налогоплательщика; иные данные, необходимость в которых может 
возникнуть в ходе выполнения работ (оказания услуг).
Законные представители: иные категории ПДн - фамилия, имя и отчество /последнее -  при наличии4): вид 
и реквизиты документа, удостоверяющего личность; реквизиты документа, подтверждающие полномочия 
представителя; номер контактного телефона или сведения о других способах свяЗи

Способы обработки ПДн Смешанная, с передачей по внутренней сети, без передачи по сети Интернет
4. Цель обработки ПДн: оформление допуска к государственной тайне

Категории субъектов ПДн Работники; Члены семьи, близкие родственники работников
Категории ПДн/Перечень 
обрабатываемых ПДн

Работники: Иные категории ПДн: фамилия, имя. отчество /последнее -  при наличии4): лата рождения 
(число, месяц, год); место рождения; домашний адрес; сведения о наличии загранпаспорта (номер, серия, 
кем и когда выдан); сведения об образовании; домашний адрес; фотоизображение не используемое для 
установления личности; структурное подразделение, должность; № и дата приказа о приеме на работу; № 
и дата приказа об увольнении; сведения о смене фамилии/имени/отчестве; паспортные данные (номер, 
серия, кем и когда выдан); семейное положение (в случае развода - когда развелись); сведения о 
гражданстве; отношение к воинской обязанности и воинское звание; места проживания (период 
проживания, адрес проживания и регистрации); государственные награды (при наличии); форма допуска; 
иные ПДн, сообщаемые в анкете
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используемое для установления личности); вид и реквизиты документа, удостоверяющего личность 
(серия, №, когда и кем выдан); данные из свидетельства о рождении; страховой номер индивидуального 
лицевого счета; индивидуальный номер налогоплательщика; контактные данные (номер телефона, эл. 
почта); гражданство, знание иностранных языков; индивидуальные достижения; данные миграционной 
карты (для иностранных обучающихся); сведения из приказов на зачисление: группа, курс, год 
поступления; уровень обучения, форма обучения; пол; данные о временной регистрации (для 
проживающих в общежитии); успеваемость; сведения об участии в олимпиадах, конкурсах, 
соревнованиях, о результатах такого участия (при -  наличии); номер полиса медицинского страхования; 
сведения о смене фамилии/имени/отчестве; № читательского билета, категория читателя; номер зачетной 
книжки; номер студенческого билета
Специальная категория ПДн: данные по инвалидности (группа, дата выдачи) (при необходимости); 
данные ИПР, справка МСЭ; сведения о сертификате прививок; результаты медицинского осмотра 
(обследования)
Соискатели ученых степеней: Иные категории ПДн - фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии); 
гражданство; дата рождения; адрес регистрации и места жительства; вид и реквизиты документа, 
удостоверяющего личность (серия, №, когда и кем выдан); место работы (учебы), должность; номер 
контактного телефона или сведения о других способах связи; адрес электронной почты; сведения 
(реквизиты) о документах о высшем образовании (для соискателей ученой степени кандидата наук); 
сведения (реквизиты) диплома кандидата наук (для соискателей ученой степени доктора наук); сведения 
об опубликованных работах, изобретениях и отчетах; сведения о документе, подтверждающего сдачу 
кандидатских экзаменов; сведения о сданных ранее кандидатских экзаменах; шифр и наименование 
научной специальности.
Соискатели ученых званий: Иные категории ПДн - фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии); год 
рождения, гражданство; структурное подразделение, должность; стаж научной и педагогической работы; 
сведения из трудовой книжки (копия); сведения об опубликованных учебных изданий и научных трудов, 
иные достижения; сведения об образовании (наименование образовательного учреждения, год окончания, 
наименование и реквизиты документа об образовании, квалификация, специальность по документу об
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образовании); сведения об ученой степени (реквизиты документа о присуждении ученой степени (при -  
наличии, их копии); фотоизображение (не используемое для установления личности); сведения из 
трудового договора (его копия); копия свидетельства о браке при изменении фамилии; иные 
персональные данные, необходимые для достижения цели.
Пользователи физкультурно-оздоровительными и иными услугами: Иные категории ПДн - фамилия, имя, 
отчество (последнее - при наличии); вид и реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, №, 
дата выдачи, когда и кем выдан); иная необходимая информация, которую субъект добровольно сообщает 
о себе для получения услуг, предоставляемых образовательной организацией.
Участники конференций, семинаров, иных мероприятий, организаторами которых выступает 
университет: Иные категории ПДн - фамилия, имя, отчество (последнее -  при наличии); место работы, 
должность (факультет, курс, группа); ученая степень, ученое звание; тематика (название) научных 
исследований (работ); номер контактного телефона или сведения о других способах связи; электронная 
почта; результаты проведения мероприятий; иные ПДн, предоставляемые участниками мероприятий, 
необходимые для проведения мероприятий. *
Абитуриенты: Иные категории ПДн - фамилия, имя, отчество (последнее -  при наличии); пол; дата и 
место рождения; тип и реквизиты документа, удостоверяющего личность; данные документа, 
подтверждающего смену фамилии/имени/отчества; адрес регистрации и места жительства; номера 
контактных телефонов; адрес электронной почты; гражданство; фотоизображение (не используемое для 
установления личности); серия и номер документов об образовании и квалификации, дата их выдачи с 
указанием органа и/или организации, выдавших документ; сведения об успеваемости; страховой номер 
индивидуального лицевого счета (СНИЛС) или уникальный код, присвоенный абитуриенту; сведения о 
наличии особых прав при приеме на обучение; сведения об участии в олимпиадах, конкурсах, 
соревнованиях, о результатах такого участия (при -  наличии); знание иностранных языков; результаты 
вступительных испытаний; военный билет.
Специальная категория ПДн: документ, подтверждающий инвалидность и (или) ограниченные 
возможности здоровья, требующие создания специальных условий при проведении вступительных 
испытаний
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Слушатели: Иные категории ПДн - фамилия, имя. отчество ("последнее -  при наличии): пол: гражданство: 
дата рождения (число, месяц, год); тип и реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, №, 
дата выдачи, когда и кем выдан); адрес регистрации и фактического проживания; фотоизображение (не 
используемое для установления личности) (для слушателей ДПП ПП); сведения о наличии ученой 
степени, звания (при необходимости); номер контактного телефона или сведения о других способах 
связи; электронная почта; данные о должности и месте работы; серия и номер документов об образовании 
и квалификации, дата их выдачи с указанием органа и/или организации, выдавших документ; справка об 
обучении (при необходимости); страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС); сведения о 
смене фамилии/имени/отчестве (в случае наличия расхождений между паспортными данными и данными 
документа об образовании); медицинское заключение о наличии (отсутствии) медицинских 
противопоказаний формы 000-ЗВ/у; информация о прослушанных курсах

Способы обработки ПДн Смешанная, с передачей по внутренней сети, с передачей по сети Интернет
6. Цель обработки ПДн: предоставление гарантий, льгот и компенсаций, предусмотренные трудовым законодательством, 

федеральными законами, коллективным договором и иными локальными нормативными актами
Категории субъектов ПДн Работники; Обучающиеся; Абитуриенты; Члены семьи, близкие родственники работников, обучающихся
Категории ПДн/Перечень 
обрабатываемых ПДн

Работники: Иные категории ПЛн - фамилия, имя. отчество (последнее -  при наличии): СНИЛС: вил и 
реквизиты документа, удостоверяющего личность; данные документа, содержащиеся в свидетельстве о 
рождении ребенка; номер расчетного счета; номер лицевого счета; профессия; должность; сведения о 
трудовой деятельности (в том числе стаж работы, данные о трудовой занятости на текущее время с 
указанием наименования и расчетного счета организации); страховой стаж; степень родства; данные 
документа, дающего право на льготы, компенсации; реквизиты страхового медицинского полиса 
обязательного медицинского страхования; сведения о социальной помощи; сведения о факте и периоде 
временной нетрудоспособности работника; сведения и документы о социальных льготах, гарантий и 
компенсаций, на которые работник имеет право в соответствии с законодательством; иные персональные 
данные, которые субъект сообщает о себе для получения льгот, гарантий, компенсаций.
Специальная категория ПЛн: данные по инвалидности ("группа, лата выдачи') ("при необходимости'): 
данные ИПР, справка МСЭ; сведения о состоянии здоровья; код заболевания
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Обучающиеся: Иные категории ПДн - фамилия, имя, отчество (последнее -  при наличии); пол; дата и 
место рождения; вид и реквизиты документа, удостоверяющего личность; контактный телефон; сведения 
о направлении подготовки (учебной группе); адрес регистрации; место фактического проживания; данные 
свидетельства о рождении; реквизиты страхового медицинского полиса обязательного медицинского 
страхования; сведения и документы о социальном статусе (статус детей-сирот, детей, оставшихся без 
попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, ветеран 
боевых действий и проч.), предоставляющем право на права, льготы при обучении; сведения о 
предоставленных обучающемуся льготах, скидках, пособий; сведения для предоставления особых прав; 
выплатах, стипендиях иной материальной помощи, социальной поддержки, предусмотренных 
законодательством и локальными нормативными актами Университета; иные персональные данные, 
которые субъект сообщает о себе для получения льгот, гарантий, компенсаций 
Специальные категории ПДн: данные об инвалидности (группа, дата выдачи), ограниченных 
возможностях здоровья, содержащиеся в справке МСЭ, ИПРА; данные медицинских справок. 
Абитуриенты: Иные категории ПДн - фамилия, имя, отчество (последнее -  при наличии); пол; дата и 
место рождения; вид и реквизиты документа, удостоверяющего личность; адрес электронной почты; 
документы, свидетельствующие об индивидуальных достижениях (при -  наличии); сведения о наличии 
особых прав при приеме на обучение (сведения и документы о социальном статусе абитуриента (статус 
детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся 
без попечения родителей, ветеран боевых действий и проч.), предоставляющем право на дополнительные 
(особые, преимущественные) права, льготы при поступлении; сведения о нуждаемости в общежитии, 
иные персональные данные, необходимые для достижения цели.
Специальная категория ПДн: данные об инвалидности и (или) ограниченных возможностях здоровья, 
требующие создания специальных условий при проведении вступительных испытаний.
Члены семьи, близкие родственники работников, обучающихся: Иные категории ПТТн - фамилия, имя, 
отчество (последнее -  при наличии); сведения и документы, подтверждающие родственные отношения; 
персональные данные, содержащиеся в свидетельстве регистрации брака / расторжении брака; 
персональные данные, содержащиеся в свидетельстве о рождении; сведения и документы для получения
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компенсации расходов на оплату стоимости проезда и провоза багажа к месту использования отпуска и 
обратно; персональные данные, содержащиеся в свидетельстве ветерана боевых действий; доходы 
(включая пенсии, алименты и т.п.), иные сведения, содержащиеся в документах, необходимых для 
достижения цели.
Специальная категория ПДн: данные об инвалидности (группа, дата выдачи'), ограниченных 
возможностях здоровья, требующиеся для оказания материальной помощи (поддержки)

Способы обработки ПДн Смешанная, с передачей по внутренней сети, с передачей по сети Интернет
7. Цель обработки ПДн: обеспечение пропускного и внутриобъектового режимов, обеспечение соблюдения правил внутреннего

трудового распорядка
Категории субъектов ПДн Работники; Обучающиеся; Слушатели; Контрагенты; Посетители; Участники конференций, семинаров, 

иных мероприятий, организаторами которых выступает университет; Законные представители; Иные 
категории субъектов персональных данных, персональные данные которых обрабатываются

Категории ПДн/Перечень 
обрабатываемых ПДн

Работники: Иные категории ПДн - фамилия, имя. отчество (последнее -  при наличии'): табельный номер: 
структурное подразделение; должность; время прохода (вход/выход), марка и модель автомобиля, 
государственный регистрационный номерной знак (в случаях допуска транспортного средства на 
территорию объектов университета).
Обучающиеся: Иные категории ПДн - фамилия, имя. отчество (последнее -  при наличии): номер группы: 
номер зачетной книжки; время прохода (вход/выход); фотоизображение (не используемое для 
установления личности)
Посетители, слушатели, контрагенты, участники конференций, семинаров, иных мероприятий, 
организаторами которых выступает университет, законные представители: Иные категории ПДн - 
фамилия, имя, отчество (последнее -  при наличии); номер аудитории/кабинета; дата и время посещения; 
марка и модель автомобиля, государственный регистрационный номерной знак (в случаях допуска 
транспортного средства на территорию объектов университета); продолжительность пребывания на 
территории университета; иные ПДн, необходимые для осуществления цели обработки ПДн.

Способы обработки ПДн Смешанная, без передачи по внутренней сети, без передачи по сети Интернет
8. Цель обработки ПДн: предоставление персонализированных сервисов, установление обратной связи
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Категории субъектов ПДн Пользователи сайта
Категории ПДн/Перечень 
обрабатываемых ПДн

Иные категории ПДн: фамилия, имя. отчество /последнее -  при наличии'): адрес электронной почты: 
контактный телефон; пол; группа, специальность; сведения, собираемые посредством метрических 
программ; файлы cookie; иные сведения, которые представлены пользователем сайта

Способы обработки ПДн Автоматизированная, с передачей по внутренней сети, без передачи по сети Интернет 
9. Цель обработки ПДн: ведение хозяйственной деятельности

Категории субъектов ПДн Работники; Контрагенты; Пользователи услугами; Законные представители
Категории ПДн/Перечень 
обрабатываемых ПДн

Иные категории ПДн: фамилия, имя. отчество /последнее — при наличник структурное полразлеление. 
должность; контактные данные; иные персональные данные, необходимые для осуществления цели

Способы обработки ПДн Смешанная, с передачей по внутренней сети, без передачи по сети Интернет
10. Цель обработки ПДн: соблюдение законов и иных нормативных актов, осуществление и выполнение полномочий и 
________________ обязанностей, возложенных законодательством Российской Федерации на университет

Категории субъектов ПДн Работники; Обучающиеся; Законные представители; Члены семьи, близкие родственники работников; 
Иные категории субъектов персональных данных, персональные данные которых обрабатываются

Категории ПДн/Перечень 
обрабатываемых ПДн

Работники: Иные категории ПДн - фамилия, имя. отчество /последнее -  при наличник ст] чстурное 
подразделение, должность; пол; адрес рабочей электронной почты; номер рабочего телефона; место 
рождения; адрес регистрации, адрес фактического проживания; дата рождения (число, месяц, год); 
уровень профессионального образования, ученая степень (при наличии), ученое звание (при наличии), 
сведения о повышении квалификации, сведения о профессиональной переподготовке, опыт работы 
(сведения о педагогических работниках); контактые данные; реквизиты документа, удостоверяющего 
личность; реквизиты страхового медицинского полиса обязательного медицинского страхования; место 
жительства; адрес регистрации; статус застрахованного лица (работающий, неработающий); номер 
полиса обязательного медицинского страхования; дата рождения (число, месяц, год); страховой номер 
индивидуального лицевого счета; гражданство; данные миграционной карты; сведения о заработной 
плате (тарифная ставка (оклад), вычеты, стимулирующие и компенсационные выплаты); данные о суммах 
удержаний и перечислений из заработной платы; воинское звание, ВУС; сведения о пребывании за 
границей; индивидуальный номер налогоплательщика; льготный стаж, трудовой стаж; сведения о
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трудовой книжке ( серия, номер, дата выдачи, записи); сведения о приеме на работу, квалификационная 
категория; перемещение по должностям; табельный номер, вид работы; сведения об образовании, 
направление подготовки, группа, год поступления; социальное и семейное положение; сведения о 
выплатах пособий, иных выплатах; сведения о доходах, расходах и обязательствах имущественного 
характера (для руководства); иные ПДн, необходимые для осуществления цели 
Специальная категория ПДн. результаты прихиатрического освидетельствования; сведения об 
отсутствии/наличии судимостей; информация о прохождении медосмотров; прививочные сертификаты; 
код заболевания
Обучающиеся; Иные категории ПДн: фамилия, имя, отчество (последнее -  при наличии); данные 
документа, удостоверяющего личность (тип документа, дата выдачи, наименование органа, выдавшего 
документ); дата рождения; адрес регистрации и фактического проживания; СНИЛС; реквизиты договора 
об обучении; гражданство; статус застрахованного лица (работающий, неработающий); дата рождения 
(число, месяц, год); место рождения; страна проживания; контактные данные; сведения об обучении 
(направление, факультет, группа, срок обучения); данные миграционной карты; сведения о воинском 
учете; сведения о выплатах стипендии, иных выплатах; иные ПДн, необходимые для осуществления цели 
Специальная категория ПДн: информация о прохождении медосмотров, прививочных сертификатов 
Законные представители: Иные категории ПДн: фамилия, имя. отчество (последнее -  при наличии); 
реквизиты документа, удостоверяющего личность (тип документа, серия, номер, дата выдачи, 
наименование органа, выдавшего документ); реквизиты документа, подтверждающие полномочия 
представителя; номер контактного телефона или сведения о других способах связи 
Члены семьи, близкие родственники работников (руководства): Иные категории ПДн - сведения о 
доходах; сведения о расходах; сведения об имуществе; сведения об обязательствах имущественного 
характера

Способы обработки ПДн Смешанная, с передачей по внутренней сети, с передачей по сети Интернет
11.U ель обработки ПДн: участие в трудовых взаимоотношениях с работниками

Категории субъектов ПДн Работники
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Категории ПДн/Перечень 
обрабатываемых ПДн

• i

Иные категории ПД: фамилия, имя. отчество /последнее -  при наличии'): структурное попразпеление. 
должность; реквизиты документа, удостоверяющего личность (тип документа, серия, номер, дата выдачи, 
наименование органа, выдавшего документ); контактные данные; дата рождения; сведения об 
образовании; сведения об имеющихся наградах и даты награждений; стаж работы; ученая степень, звание 
(при наличии); сведения о повышении квалификации, профессионального обучения, переподготовки, 
продвижении по службе; сведения об аттестации; сведения о трудовой деятельности; иные ПДн, 
необходимые для осуществления цели

Способы обработки ПДн Смешанная, с передачей по внутренней сети, без передачи по сети Интернет
12. Цель обработки ПДн: обеспечение личной безопасности, охраны труда

Категории субъектов ПДн Работники; Обучающиеся; Члены семьи, близкие родственники работников, обучающихся; Иные 
категории субъектов персональных данных, персональные данные которых обрабатываются

Категории ПДн/Перечень 
обрабатываемых ПДн

Работники, обучающиеся: Иные категории ПДн - фамилия, имя. отчество /последнее -  при наличии'): 
табельный номер; место работы, структурное подразделение, должность; номер контактного телефона 
или сведения о других способах связи; паспортные данные; дата рождения (число, месяц, год); место 
рождения; адрес регистрации и фактического проживания; СНИЛС; реквизиты полиса обязательного 
медицинского страхования; видеоизображение (не используемое для установления личности); сведения о 
произошедшем несчастном случае, персональные данные, содержащиеся в материалах расследований 
несчастных случаев; индивидуальные параметры, необходимые для выдачи СИЗ (рост, размер одежды, 
обуви, головного убора, рукавиц, перчаток, респиратора, противогаза); иные ПДн, необходимые для 
осуществления цели
Обучающиеся: Иные категории ПДн - Фамилия, имя. отчество /последнее -  при наличии4): пол: факультет, 
номер группы, курс; дата рождения (число, месяц, год); номер контактного телефона или сведения о 
других способах связи; реквизиты полиса обязательного медицинского страхования; сведения о 
произошедшем несчастном случае; персональные данные, содержащиеся в материалах расследований 
несчастных случаев; видеоизображение (не используемое для установления личности); паспортные 
данные; иные ПДн, необходимые для осуществления цели
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Специальная категория ПДн: сведения об инвалидности: характер (описание) микротравмы: характер и 
тяжесть повреждений здоровья
Члены семьи, близкие родственники работников, обучающихся: Иные категории ПДн - фамилия, имя. 
отчество (последнее -  при наличии); дата рождения (число, месяц, год рождения); адрес регистрации и 
фактического проживания; степень родства; номер контактного телефона (который может понадобится 
Оператору для извещения членов семьи в случае экстренных ситуаций с субъектом персональных 
данных) или сведения о других способах связи; иные ПДн, необходимые для осуществления цели

Способы обработки ПДн Смешанная, с передачей по внутренней сети, с передачей по сети Интернет
13. Цель обработки ПДн: ведение кадрового и бухгалтерского учета

Категории субъектов ПДн Работники; Обучающиеся; Члены семьи, близкие родственники работников
Категории ПДн/Перечень 
обрабатываемых ПДн

Работники: Иные категории ПДн - Фамилия, имя. отчество (последнее -  при наличии!: пол: место 
рождения; дата рождения; адрес места жительства/регистрации; гражданство; контактные данные (номер 
телефона, эл. почта); семейное положение (сведения о регистрации брака); сведения о составе семьи; 
сведения о смене фамилии/имени/отчестве; сведения о беременности и декрете; сведения о рождении 
детей и иждивенцах; сведения о трудовом стаже (места работы, должности, период работы, причины 
увольнения); сведения о воинском учете, воинской обязанности, реквизиты документов воинского учета; 
вид и реквизиты документа, удостоверяющего личность; знание иностранного языка; 
идентификационный номер налогоплательщика; свидетельство обязательного пенсионного страхования; 
серия, номер дата полиса обязательного (добровольного) медицинского страхования; фотоизображение 
(не используемое для установления личности); сведения об образовании, профессии, специальности и 
квалификации, реквизиты документов об образовании; сведения о повышении квалификации, 
переподготовке или аттестации (серия, номер, дата выдачи документа о повышении квалификации, 
переподготовке или аттестации, наименование и местоположение образовательного учреждения); №/дата 
выдачи удостоверения о дополнительном образовании; сведения о трудовой книжке (серия, номер, 
записи в ней); для иностранных работников: вид и реквизиты документа, подтверждающего право на 
пребывание (проживание) в РФ, цель въезда; профессия, дата въезда в Российскую Федерацию; серия и 
номер миграционной карты; заявленные сроки пребывания; адрес места пребывания; адрес прежнего
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места пребывания в РФ (в случае прибытия на новое место пребывания), фактический адрес постоянного 
пребывания в стране гражданства; должность; структурное подразделение; сведения о приеме на работу, 
перемещении по должностям, увольнении; сведения о трудовом договоре (содержание и реквизиты); 
сведения о командировках, отпусках; табельный номер; сведения об оформленных допусках к 
государственной тайне; сведения о наградах (поощрениях), почетных званиях; сведения, указанные в 
приказах по личному составу; сведения о заработной плате (тарифная ставка (оклад), вычеты, 
стимулирующие и компенсационные выплаты); лицевые счета (номер карты и лицевого счета, срок 
действия карты); банковские расчетные счета; тип и сумма налогового вычета; статус 
налогоплательщика; данные о суммах удержаний и перечислений из заработной платы работника 
согласно его заявлению или исполнительному листу; сведения о сумме выплат и иных вознаграждений и 
страховом стаже застрахованного лица; членство в профсоюзе; сведения о поощрениях и наградах. 
Специальная категория ПДн: отсутствие/наличие судимостей; сведения об инвалидности; информация о 
прохождении медосмотров; код причины нетрудоспособности; информация о состоянии здоровья. 
Обучающиеся: Иные категории ПДн - фамилия, имя, отчество (последнее -  при наличии); сведения о 
воинском учете (категория запаса, воинское звание, состав (профиль), полное кодовое обозначение ВУС, 
категория годности к военной службе, наименование военного комиссариата по месту жительства, 
состояние на воинском учете, отметка о снятии с воинского учета); реквизиты банковской карты (для 
начисления денежных выплат), номер лицевого счета; информация о стипендии (виды назначенных 
стипендий, периоды назначения стипендий), пособий и иных выплат; сведения об оплате (при условии 
поступления на обучение на договорной основе/проживания в общежитии).
Члены семьи, близкие родственники работников: Иные категории ПДн: фамилия, имя, отчество 
(последнее -  при наличии); год рождения; степень родства; иные ПДн, предоставляемые работниками в 
соответствии с требованиями законодательства

Способы обработки ПДн Смешанная, с передачей по внутренней сети, с передачей по сети Интернет
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3. Цель обработки I Дн: подготовка, заключение, исполнение и прекращение гражданско-правового договора
Категории субъектов ПДн Контрагенты; Законные представители
Категории ПДн/Перечень 
обрабатываемых ПДн

L

Контрагенты: Иные категории ПДн - фамилия, имя и отчество /последнее -  при наличии'): место работы, 
должность; дата (число, месяц, год) рождения; место рождения; адрес постоянной регистрации и 
проживания; номер контактного телефона или сведения о других способах связи; вид и реквизиты 
документа, удостоверяющего личность; документы об образовании и (или) о квалификации или наличии 
специальных знаний - при выполнении работы, требующей специальных знаний или специальной 
подготовки; страховое свидетельство обязательного пенсионного страхования или документ, 
подтверждающий регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета; 
идентификационный номер налогоплательщика; иные данные, необходимость в которых может 
возникнуть в ходе выполнения работ (оказания услуг).
Законные представители: иные категории ПДн - фамилия, имя и отчество /последнее -  при наличии'): вил 
и реквизиты документа, удостоверяющего личность; реквизиты документа, подтверждающие полномочия 
представителя; номер контактного телефона или сведения о других способах связи

Способы обработки ПДн Смешанная, с передачей по внутренней сети, без передачи по сети Интернет
4. Цель обработки ПДн: оформление допуска к государственной тайне

Категории субъектов ПДн Работники; Члены семьи, близкие родственники работников
Категории ПДн/Перечень 
обрабатываемых ПДн

Работники: Иные категории ПДн: фамилия, имя, отчество /последнее -  при наличии'): дата рождения 
(число, месяц, год); место рождения; домашний адрес; сведения о наличии загранпаспорта (номер, серия, 
кем и когда выдан); сведения об образовании; домашний адрес; фотоизображение не используемое для 
установления личности; структурное подразделение, должность; № и дата приказа о приеме на работу; № 
и дата приказа об увольнении; сведения о смене фамилии/имени/отчестве; паспортные данные (номер, 
серия, кем и когда выдан); семейное положение (в случае развода - когда развелись); сведения о 
гражданстве; отношение к воинской обязанности и воинское звание; места проживания (период 
проживания, адрес проживания и регистрации); государственные награды (при наличии); форма допуска; 
иные ПДн, сообщаемые в анкете


